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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

GYERMEKVÉDELMI KÖZPONT PEST VÁRMEGYE

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

munkaügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Egyeztetés alapján, teljeskörűen a hatályos 
törvényekkel összhangban intézi a jogviszonnyal kapcsolatos teendőket (kinevezés, 
megszüntetés, módosítás) az Intézmény valamennyi dolgozója tekintetében. Figyelemmel kíséri a 
munkaügyi határidőket és időben végrehajtja a szükséges intézkedéseket (jubileumi jutalom, 
határozott idő lejárta stb.). Rögzíti a szabadságnyilvántartásokat, a folyamatos munkarendben 
dolgozók váltóbér számfejtését, illetve az esetleges túlmunka számfejtését. Elkészíti a munkáltatói 
és kereseti igazolásokat. Követi és elvégzi a gyermekükkel otthontartózkodó munkavállalókkal 
kapcsolatos teendőket. Egyeztetés alapján, teljeskörűen, a hatályos törvényekkel összhangban 
elkészíti a megbízási szerződéseket, intézi az ezzel kapcsolatos teendőket. Közreműködik a nem 
rendszeres személyi juttatások számfejtésében. Ellátja a továbbképzéssel kapcsolatos 
adminisztratív feladatokat. Közreműködik a pedagógus minősítési eljárások nyilvántartásában.

Betöltendő állás szakmacsoportja: HR és munkaügy

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázatban kérjük megjelölni a betölteni kívánt munkakör pontos 
megnevezését és helyét. A pályázat kiírója fenntartja magának a jogot a pályázati eljárás 
eredménytelenné nyilvánítására. A pályázatok elbírálása a beérkezett pályázatok alapján 
folyamatos. A pályázat benyújtásának módja: e-mailben Bíró Endre igazgató részére a 
pmgyk@pmgyk.hu e-mail címre. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség, szakirányú képesítés

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Egészségügyi alkalmasság

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- KIRA program ismerete

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény alapos 
ismerete

- Munkaidőkeret szabályainak alapos ismerete, változóbérek, pótlékok 
elszámolásában szerzett gyakorlati tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.05.16. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok megismerése, az erre a célra 
összehívott szakmai bizottság személyes meghallgatásokat követő véleményezése, és a felállított 
rangsor alapján, a Gyermekvédelmi Központ igazgatója dönt a közalkalmazotti jogviszony 
létesítéséről.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.05.23. 14:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.06.02.
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Publikálás tervezett időpontja: 2025.05.02.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


