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ALLASPALYAZAT
GYERMEKVEDELMI KOZPONT PEST VARMEGYE

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
munkaiigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Egyeztetés alapjan, teljeskorlien a hatalyos
torvényekkel 0Osszhangban intézi a jogviszonnyal kapcsolatos teend6ket (kinevezés,
megszilintetés, mddositas) az Intézmény valamennyi dolgozoéja tekintetében. Figyelemmel kiséri a
munkatigyi hataridéket és id6ben végrehajtja a sziikséges intézkedéseket (jubileumi jutalom,
hatarozott id6 lejarta stb.). Rogziti a szabadsagnyilvantartasokat, a folyamatos munkarendben
dolgozdk valtobér szamfejtését, illetve az esetleges tilmunka szamfejtését. Elkésziti a munkaltatoi
és kereseti igazolasokat. Koveti és elvégzi a gyermekiikkel otthontartézkodé munkavallalékkal
kapcsolatos teenddket. Egyeztetés alapjan, teljeskor(ien, a hatalyos torvényekkel dsszhangban
elkésziti a megbizasi szerz6déseket, intézi az ezzel kapcsolatos teendéket. K6zremiikodik a nem
rendszeres személyi juttatdsok szamfejtésében. Ellatja a tovabbképzéssel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat. Kézremiikodik a pedagdégus mindsitési eljarasok nyilvantartasaban.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6  allas  munkakoérének — szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatban kérjik megjelolni a betdlteni kivint munkakdér pontos
megnevezését és helyét. A pdlyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasara. A palyazatok elbirdlasa a beérkezett palyazatok alapjan
folyamatos. A pdalyazat benyujtdsdnak modja: e-mailben Bir6 Endre igazgatd részére a
pmgyk@pmgyk.hu e-mail cimre.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokt szakirdnyd szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, szakiranyu képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Egészségiigyi alkalmassag
- 3 hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- KIRA program ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- A kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL. torvény alapos
ismerete

- Munkaid6keret szabalyainak alapos ismerete, valtozdbérek, potlékok
elszamolasaban szerzett gyakorlati tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
motivacios levél
A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6

nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.16. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatok megismerése, az erre a célra
0sszehivott szakmai bizottsag személyes meghallgatasokat kovetd véleményezése, és a felallitott
rangsor alapjan, a Gyermekvédelmi Kozpont igazgatéja dont a kozalkalmazotti jogviszony
létesitésérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.23. 14:00
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.06.02.
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Publikalas tervezett idé6pontja: 2025.05.02.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

bf 3| Kézszolgallas




