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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

GYERMEKVÉDELMI KÖZPONT PEST VÁRMEGYE

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

gazdasági koordinátor
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): 

 • Az Intézmény gazdálkodásának, pénzügyi folyamatainak koordinálása, a szabályszerű működés 
biztosítása, valamint a szakmai munka gazdasági támogatása. Az intézmény gazdasági 
szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv. 

• Közreműködés az intézmény éves költségvetésének, beszámolóinak és előirányzat-felhasználási 
tervének elkészítésében

• A beszállítói számlák, egyéb bizonylatok alaki és tartalmi ellenőrzése a jogszabályoknak és a 
belső szabályzatoknak megfelelően • Fizetendő ellenértékek összegszerűségének vizsgálata, a 
gazdasági esemény valóságtartamának dokumentálása 

• A leltározási szabályzatnak megfelelő leltárak összeállítása és a leltározásban való részvétel 

• Az intézmény működéséhez szükséges anyagok, eszközök beszerzése, ajánlatok kérése és 
versenyeztetése • Kapcsolattartás a beszállítókkal, szolgáltatókkal, valamint a fenntartó 
szervezettel • Közreműködés a belső gazdálkodási szabályzatok aktualizálásában 

• Adatszolgáltatás a fenntartó részére • Együttműködés az intézmény szakmai munkatársaival a 
zavartalan ellátás érdekében 

• A vezető által meghatározott eseti gazdasági feladatok végrehajtása

• Az intézmény szakmai egységeként működő Koordinációs és Gazdasági Csoport közvetlen 
irányítása. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 1411 Számviteli és pénzügyi tevékenységet folytató egység vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
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Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség, Közgazdasági, pénzügyi és számviteli illetve egyéb 
gazdasági területen szerzett szakképesítés.

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 1

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Egészségügyi alkalmasság

- Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- Államháztartási területen szerzett gyakorlat Mérlegképes könyvelői 
képesítés

- Felsőfokú közgazdasági végzettség

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz
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A pályázat benyújtásának határideje: 2026.05.26. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatban kérjük megjelölni a betölteni kívánt munkakör 
pontos megnevezését és helyét. A pályázat kiírója fenntartja magának a jogot a pályázati eljárás 
eredménytelenné nyilvánítására. A pályázatok elbírálása a beérkezett pályázatok alapján

folyamatos. A pályázat benyújtásának módja: e-mailben Bíró Endre igazgató részére az 
allaspalyazat@pmgyk.hu e-mail címre.

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok megismerése, az erre a célra

összehívott szakmai bizottság személyes meghallgatásokat követő véleményezése, és a felállított

rangsor alapján, a Gyermekvédelmi Központ igazgatója dönt a közalkalmazotti jogviszony

létesítéséről.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.05.29. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.06.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.05.09.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


