KOZSZOLGALLAS sorszam: 152091

Intézményi iktatdszam: 14/2026.

ALLASPALYAZAT
GYERMEKVEDELMI KOZPONT PEST VARMEGYE

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
gazdasagi koordinator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

e Az Intézmény gazdalkodasanak, pénziigyi folyamatainak koordinalasa, a szabalyszert miikodés
biztositdsa, valamint a szakmai munka gazdasdgi tdmogatdsa. Az intézmény gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv.

e Kozremiikodés az intézmény éves koltségvetésének, beszamolodinak és el6iranyzat-felhasznalasi
tervének elkészitésében

e A beszallit6i szamlak, egyéb bizonylatok alaki és tartalmi ellen6rzése a jogszabalyoknak és a
belsé szabalyzatoknak megfelel6en ¢ Fizetend6 ellenértékek 0sszegszerliségének vizsgalata, a
gazdasagi esemény valdsagtartamanak dokumentalasa

e A leltarozasi szabdalyzatnak megfelel6 leltarak osszedllitasa és a leltdrozasban vald részvétel

e Az intézmény miikodéséhez sziikséges anyagok, eszkozok beszerzése, ajanlatok kérése és
versenyeztetése e Kapcsolattartds a beszallitékkal, szolgaltatékkal, valamint a fenntarto
szervezettel e« Kozremiikodés a bels6 gazdalkodasi szabalyzatok aktualizalasaban

o Adatszolgaltatas a fenntart6 részére  Egyiittmiikodés az intézmény szakmai munkatarsaival a
zavartalan ellatas érdekében
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A vezet6 altal meghatarozott eseti gazdasagi feladatok végrehajtasa

e Az intézmény szakmai egységeként milikod6é Koordinacids és Gazdasadgi Csoport kozvetlen
iranyitasa.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 1411 Szamviteli és pénziigyi tevékenységet folytato egység vezetdje

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokl szakiranyd szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Kozgazdasagi, pénziigyi és szamviteli illetve egyéb
gazdasagi tertleten szerzett szakképesités.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Egészségiigyi alkalmassag

- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- Allamhaztartasi teriileten szerzett gyakorlat Mérlegképes konyveldi
képesités

- Fels6foku kozgazdasagi végzettség

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
motivacios levél
A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6

nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.26. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazatban kérjiik megjeldlni a betdlteni kivant munkakér
pontos megnevezését és helyét. A palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasara. A palyazatok elbiralasa a beérkezett palyazatok alapjan

folyamatos. A palyazat benyujtdsdanak modja: e-mailben Biré Endre igazgaté részére az
allaspalyazat@pmgyk.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatok megismerése, az erre a célra
osszehivott szakmai bizottsag személyes meghallgatasokat kdvet6 véleményezése, és a felallitott
rangsor alapjan, a Gyermekvédelmi Kézpont igazgat6ja dont a kozalkalmazotti jogviszony
létesitésérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.29. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.05.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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