A Nyilvantartasi Csoport f6 feladata a szakszolgalat illetékességébe tartozé kiskoruak és
utégondozott fiatal felnéttek személyes adatainak nyilvantartasa illetve ehhez a feladathoz
kapcsolédéan:

neveldsziilok személyes adatainak nyilvantartasa

neveldsziilé tanacsadok és az altaluk ellatott teriilet nyilvantartasa
gyamsagot ellatok személyes adatainak nyilvantartasa

gondozasi helyek és az iires féréhelyek nyilvantartasa

pénzbeli ellatasokkal kapcsolatos nyilvantartasok

kiskoruak vagyonanak nyilvantartasa

az otthont nyujté ellatasban utégondozasi ellatasban részesiilok gondozasi
napjainak nyilvantartasa, elkiilonitve a kiskoruak és nagykoruak gondozasi napjaira
és az elhelyezési helyekre

adatszolgaltatas normativa igényléséhez, illetve normativ tamogatashoz
gondozasi dijak és neveldsziil6i dijak utalasra valé el6készitése
adategyeztetés a gondozasi helyekkel a gondozasi napok szamaval

statisztikai jelentések készitése, adatok szolgaltatasa

A szakellatasba utalt gyermekek felvételével kapcsolatos feladatok:

a gyamhivatal hatarozata alapjan a gyermekek nyilvantartasba vétele, torzsszammal valé
ellatasa, adatbazisba felvitele, hianyzé iratok beszerzésére a gyermek gondozasi
helyének nyilvantartasa, valtozasok atvezetése

a hivatasos gyamok kezdeményezésére intézkedés a csaladi potlék sziikség esetén
arvaellatas igénylésére, folyositasa, illetve a jogosultsag megsziinése esetén
megsziintetésére

a hivatasos gyam kezdeményezésére a kiskoru részére torténé szamlanyitas
elékészitése az OTP-nél

A gyermek szakellatasban toltott ideje alatti feladatok:

a gyermek gondozasi helyének nyilvantartasa, a valtozasok naprakész atvezetése
a gyamhivatali hatarozat alapjan a lakcimvaltozas regisztralasa

gondozasi hely valtozasa esetén a gyamhivatal hatarozata alapjan a gyam
kezdeményezésére intézkedik a gyermekotthonban, lakasotthonban, SzCsM



gyermekotthonaban, kollégiumban elhelyezett gyermek csaladi potlékanak,
arvajaradékanak folyésitasa irant.

gondoskodik az intézményben elhelyezett gyermekek részére jaré egyéb kifizetések
biztositasarol

A gondozas megsziinésével, megsziintetésével kapcsolatos feladatok:

orokbefogadas esetén a hatarozat jogerére emelkedése utan az OTP-t6l lekért
szamlaegyenleg szerint, a gyam kezdeményezésére eldkésziteni a
végszamadast

a gondozott gyermek nagykoriusagaval megsziiné gondozas esetén a gyam
kezdeményezésére az OTP-t6l lekérni a gyermek folyoszamla egyenlegét, elokésziteni a
gyam végszamadast.

a gyamhivatal hatarozata alapjan naprakészen kovetni a megsziinéssel vagy
megsziintetéssel kapcsolatos eseményeket a gondozott személyt a hatarozatban
megjelolt nappal a nyilvantartasboél torolni kell!

a gyamhivatal megsziinteté hatarozatanak jogerére emelkedése utan a gyam
kezdeményezésére el6késziteni a gyam végszamadasat a végszamadas elfogadasa utan
intézkedni a folydszamlan szereplé 6sszeg hatarozatban rogzitett OTP-hez torténé
utalasara.



